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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 

 مقدمة: -

يشككككلإع م ركي ة أسا يةككككتةككككال مل الخير م ولاع مكنألأي  ؤس ةلاما حي الةككككإككككل ات  ل م خ ككككخ       لاا          

شرمئح ملمجتلا   س بإدمةا  ركاال  تدا ابلأز حجم م ولاع مكنألأي ؤا اط ملمجتلا  به  ؤادف  ملآخريا  للاشتة ل 

 نبغل مسحتذمء بهت.م ةجتبال فاه  ؤمسقتدمء بلاا ةتبق مل مكنألأمت  ؤكتن قدؤا اجتلاوال ة

مِوِلَات الله س ةخفى ين  ركن م صككككدقل ؤرهاتةمت يار اشككككرؤلا مل م ةكككككي  قت  ؤ        
ت
تتِ ف

ت
ق دت  م صككككَ

ْ
بْدُؤم

ُ
توت  : )ِ ن ا

( ]م بقرا:   271هِلت
ً
ل ِ ات

ت
ك رت م ؤت تةِ ةِرًّ ٱ نَهت اْعِ ؤت

َ
اُم بِٱ 

ت
اْختَٰ 

ت
 ي
ذِةات ةُمفِقُخنت

َ
هِمْ ؤت [  ؤقت  ةب ت ه: )ٱ  ِ

ب   ةت
ْ رُمُمْ رِمدت

ت
اُمْ ي

ت
ل
ت
 ف

ت
س

( ]م بقرا 
خنت
ُ
ْ زت   مُمْ ةت

ت
س يْهِمْ ؤت

ت
ل  رت

ٌ
خْف

ت
[  ةقخ  مكحككتفا مبا  رألأ ةحلاككه الله مل افإككككككككككككألأ : )مككذم اككد  امكه 274 –خ

توت    للامفقأن مل ةككككك اله  ؤمبترتء ارفكككككتاه مل  لاا  محؤقتت اا  اع يؤ وهتة  ؤمححخم  اا ةكككككر ؤ اتة..  ؤكتن 

 رك ال(  
ً
  ؤدةملات

ً
 ةككككرم

ً
  ؤدةملات

ً
 وهتةم

ً
  اك  ؤدةملات

ً
 ولل با يبي طت ب ةضكككك ع الله رمه يةبول دةممم  ف  فق دةملات

ؤس ةخفى ين يبت بمر م صككدةق ةضكك ع الله رمه يرلا  ككدقته ياتي م م ع  ككل  الله رلاه ؤةككلم ؤم  ككخة  لا  اا 

 ةض ع الله رمه.م صحتبل م مرمي ةض ع الله رنهم  ؤ ذ ك فوع رلار م فتةؤق 

يقخ  م شكككككككاب ربدالله با ربدم وزيز م وقاع ةحلاه الله: )مح كككككككع مل م صكككككككدقل ين  خفتءمت يف كككككككع   ما  ن ؤ      

ا به ب  ه س ةخر  م زكتا  يؤ مقتدمء 
ُ
اراب رل   هاتةمت اصكككككككككك حل ةمإحل  ارع:  إم كتن مل  ةككككككككككرمة  بهت  ةككككككككككتءا ه

بتب: )اا ةكككا  ةكككمل حإكككمل فله ي رمت ؤي ر اا رلاع بهت     م متس بتلمتصكككدق  إم يهار زكتاه  فالإخن مذم اا 

 ةخي م قاتال( ]ةؤم  اإلم[  ؤ  خ إ ك اا ملمصتكح. ففي ارع مذ  مكحتست قد ةلإخن  هاتةمت يؤ  (. 

     

 :الغرض من اللائحة -

 بلالةإل ا لاد  برممام م إ اعل ؤيؤسد  مكنألأةل ولاع م ركاي نشر ؤم ؤف  آ ال امفاذةل  ل
ُ
 رؤس"."غ

 

 :أهداف اللائحة -

رؤس مكنألأةل  ؤم توريف به -1
ُ
 .  ؤم مدمفها دةد ةؤيل م ولاع م ركاي لملةإل غ

رؤس مكنألأةل  ؤا دةد ؤةتئله -2
ُ
 .باتن اإتةمت ؤي خملا م ولاع م ركاي لملةإل غ

 م ولاع م ركاي لملةإل غرؤس مكنألأةل.م نشر ؤ ؤف  فخمبط ؤر رمءمت امفاذةل  تمظام ؤفبط  -3

رؤس مكنألأةم نشر ؤ ا دةد م صكحاتت ؤملمإلؤ اتت م كزال  تقمأن ؤفبط  -4
ُ
 ل.م ولاع م ركاي بلالةإل غ

 ولاع مم نشكككككككككر ؤ    تسمي ؤامفاذ انإكككككككككخبي ململةكككككككككإكككككككككل ام جال ؤفكككككككككخمبط ؤم كككككككككحل ؤاولمل مل امفاذ ؤاتت ول -5

رؤس مكنألأةل. م ركاي
ُ
 بلالةإل غ
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 :اللائحةنطاق  -

تجات ؤم رك ال م تع انؤم تقمال محرلات  م ركاال ؤم درتئال يرلات  م نشككككككككككككر ؤ رل   لاا   م كئ لالبق مذ       

 م إوخدةل ؤؤةتئع م تخم ع مس تلاتعل. ململةإل مل كتفل ؤةتئع ؤقمخمت م ركي ؤانشرمت

 العمل الإعلامي للمؤسسة:النشر و أهداف  -

 الآتية:العمل الإعلامي للمؤسسة في النقاط النشر و  تنحصر أهداف

ؤامتشكككككككلات م مخرال ملمنتلفل إمت م قالال ات اقدةم  كككككككخةا اشكككككككرفل را يرلات م توريف بتلملةكككككككإكككككككل  ؤ  .1

 ة تذى  رألأمت اا ململةإتت مكنألأةل ملمت  ل مل ملم تفل مل ملمجتلا 
ً
   تلإخن ململةإل قدؤا ؤي لاخإ ت

 ملمجتلا .

 .ةحلاه الله ؤيةراه م مريلال مل ملمجتلا  م خمقف ؤململةستوزيز م صخةا م ةجتبال ملمورؤفل را  .2

ؤممككتء   بككت ولاككع مكنألأي ؤمس تلاككتعل ؤملماتلاأنؤمكجلااخة ملمإككككككككككككتفاككدةا توزيز م تخم ككككككككككككككع ملمجتلاعل ا   .3

 شرمكتت مةتلأمااجال  تإحل.

كتؤمككت  م توريف بككت ككدمرلاأن  للالةككككككككككككإككككككككككككككل .4 ؤربرمز دؤةمم مكنألأي   مل م ولاككع مكنألأي ؤمس تلاككتعل ؤشككككككككككككركك

 .ثقتفل م ولاع مكنألأي  لاإلؤ ال اجتلاوالمل املاال  ؤمس تلاتعل  ؤإ ك ةغبل

ؤتإككككككككككككلاط م  ككككككككككككخء رل    ؤملمإككككككككككككلؤ ال مس تلاترال  مل م شككككككككككككفتفال ؤم خفككككككككككككخ    ج ململةككككككككككككإككككككككككككل برمز  .5

 .ؤمس تلاتعل م دمةي ؤمكنألأي  رلالاتفبط ؤحخ لال مةتلأمااجاتهت م تمفاذةل م قتئلال رل  

ؤالةككككككككإككككككككتيهت ملمنتلفل  تمفاذ خلط م تملاال  برمز دؤة ململةككككككككإككككككككل مل المزةا ؤاإككككككككت دا  اخد م دؤ ل  .6

 ؤم تلخير مل ملمجتلا .
 

روس الخيرية ووسائله:النشر و أنواع  -
ُ
 العمل الإعلامي بمؤسسة غ

رؤس مكنألأةلم نشر ؤ  رةم ص
ُ
 مل مح خملا ؤم خةتئع ملآاال: م ولاع م ركاي لملةإل غ

ؤانشكككككككككرمت مل م صكككككككككحف ؤملمجكت ؤهل محخبتة م ت ريريل م تع ا رةمت ململةكككككككككإكككككككككل   الأخبار الصححححححححح فية: .1

ؤينشككككككككككككلتهت مل اجت  ملممح اشككككككككككككرؤرتيهت ؤمرماجات ): م خةقال ؤم  متلأؤ ال  ؤاا يارلل إ ك؛ يخبتة را

مل اإكككككككتة مسةككككككك،رلاتة مس تلاتعل  مسافتقاتت ؤم شكككككككرمكتت م تع   اخدمت ؤيرلات ات ؤاشكككككككرؤرتيهت  مكنألأي 

ملممتةكككبتت ؤمححدمل م تع يهتم ؤتشكككتة  فيهت ململةكككإكككل  كع ات ةق  مل  لتق   ؤاخقوات ململةكككإكككل ابلأاات

 . مختصتص ململةإل ؤرلالات م تمفاذي(

ؤهل م ترريدمت ملمنتصككرا م تع انشككرمت ململةككإككل بتكحإككتب مكنتص بهت  رل   التغريدات الإلكترونية: .2

ت م صكككككككككككحفال م تع انشكككككككككككرم لأخبتة  تاخق  م تخم كككككككككككع مس تلاتعل اخيتلأ  ؤالإخن مذ  م ترريدمت ا نصككككككككككك

ململةككككككككككككإككككككككككككل  يؤ  تفترع ململةككككككككككككإككككككككككككل ا  مححدمل م خطمال  ؤملممتةككككككككككككبتت  ؤمحرلات  ؤملممتشككككككككككككط إمت 

 مسختصتص  ولاع ململةإل ؤاجت ات. 

ؤهل اقتط  م فادةخ ؤمحفكي ملمصكككخةا ؤملمرئال م تع انتجات ململةكككإكككل  الأفلام المرئية ومقاطع الفيديو: .3

 إل رل  اخق  )ةخااخب( يؤ بتلمخق  م  متلأؤني م رةمع  للالةإل.ؤاصخةمت ؤانشرمت ب إتب ململة
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يؤ م بلأماج مكحخمةيككككل يؤ م مككككدؤمت يؤ ململالارمت يؤ ؤة   ؤهل م لقككككتءمتالبرامج واللقححححااات الإعلاميححححة:  .4

م ولاع م تع ا  ككككرمت يؤ امظلاات ململةككككإككككل  ؤم تع ة  ككككرمت انإككككخميهت  يؤ ي ككككنتص ؤ ككككنصككككاتت اا 

ختة  ململةكككككككككككإكككككككككككل حت  قاتي ململةكككككككككككإكككككككككككل ب،مظالاات  ةكككككككككككخمء يكت   مذ  برماج ؤ قتءمت الافزيخ ال  يؤ 

 ادمخكت  إمرال اإلاخرل.

ؤهل الككك ملمنشككككككككككككخةمت ؤم بالأمت ؤململصككككككككككككقككتت م ككدرككتئاككل م تع  الححدعححائيححة المطبوعححة:البنرات والأعمححا   .5

البوات ململةكككإكككل ؤا كككوات رل  امتجتيهت يؤ فكككلاا برماجات ؤيرلات ات ؤاشكككرؤرتيهت مكنألأةل م تع ادرلاات 

 ؤاررتمت.
 

روس الخيريةالعمل الإعلامي النشر و  وضوابط سياسات  
ُ
 :لمؤسسة غ

 الم ررة:ضوابط نشر الأخبار الص فية  .أ

 ين اصتغ محخبتة م صحفال ؤاصدة بتصريح ةوتدا ةئيس اجلس محامتء. .1

 ين الإخن  اتغتهت ؤفق مخيل اخحدا  ا  م  تسمي بت ملاخإ  ملمرفق. .2

 ين الإخن ؤفق مخيل ملمخةإل ؤ لالات مل ا رير محخبتة م صحفال. .3

حخبكككككتة م م خقكككككتح  ملمحرةا مل   تسمي م كككككدقكككككل ؤملماماكككككل مل ا رير مكنبلأ م صككككككككككككحفي  بلاو   ين الإخن  .4

ا ا م صككككككحفال ملمنشككككككخةا  ككككككحا ل ؤاتولق ب رلات  ؤامتشككككككط ؤمقوال  فذيهت ململةككككككإككككككل  ؤ يإكككككك 

 م تضنام م ركاي غألأ ملمقبخ .

 ةاخ ل ؤبإتطل م لرل ؤم تلأم اب مل  تتبل مكنبلأ.مل ا رير محخبتة ين ةرمع   .5

ل يؤ مسةككككككككك،شكككككككككاتد بتحارلحفي؛ ارع: ا رير مكنبلأ م صكككككككككمل م  كككككككككوافل ؤغألأ ملممتةكككككككككبل م لرل جمب ا .6

 بتحشوتة ؤغألأ إ ك الات مخ يقرب      رل محدب امه      رل م صحتفل.

 اجمب مةتخدمي م فوع ملمب ع  للاجاخ  ؤم تسمي م فوع ملمب ع  للاولخي قدة م الإتن. .7

مكحرص رل  مةككككككككككككتخدمي مكجلاع م قصككككككككككككألأا ؤم فقرمت ملمخ زا ا  مس تسمي بتلمصككككككككككككل حتت ملم  خفل  .8

 جلااخة ملمتلقي.  

 ين الإخن محخبتة م صحفال ملمنشخةا اا مختصتص رلاع ململةإل  يؤ ملمجتست م تع يهتم بهت. .9

 قبع  .10
ً
 ؤمات ات

ً
 ؤ رخيت

ً
ض م ور ين ةتم ارم ول محخبتة م صكككككككككككحفال ارم ول دقاقل ؤ كككككككككككحا ل  اكئات

 رل   تحب م صكحال ؤقبع م نشر.

 تلملةإل قبع نشر  ب ي ؤةالل  ركاال.مرتلاتد يي خبلأ  حفي اا قبع ي حتب م صكحال ب .11

  لإتفل م تصتةيح م رةلاال .12
ً
 .ر قبع نش ين ةلإخن ملمشرؤلا يؤ م بلأ تاج اخفخلا مكنبلأ اإتخفات

ين ةتم م تلأ أس مل مكنبلأ م صكككككككحفي رل  فتئدا ملمشكككككككرؤلا  للاجتلا   ؤم قالال ملم كككككككتفل ؤم مخرال م تع  .13

 ةقداات.

ين ةككذ ر بككتكنبلأ يةككككككككككككلاككتء م شككككككككككككركككتء بككتلمشككككككككككككرؤلا يؤ م بلأ ككتاج اخفككككككككككككخلا مكنبلأ  ا  م تلأ أس رل   برمز  .14

 .اا م شرم ل مل مذم ملمشرؤلايمدمفام 
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رمع  مل  ككاتغل مكنبلأ يمدمف م نشككر ؤم ولاع م ركاي م إككتل مكنت ككل بتلملةككإككل ؤم خمةدا مل ةين  .15

 مذ  م كئ ل.

ا ر  ل مكجال م شككككريمل مل ملمشككككرؤلا اخفككككخلا مكنبإككككلؤ ن ةدة  بتكنبلأ م صككككحفي اصككككريح لميةلاما  .16

مكنلال م رةككككلاال ملمإككككبقل اا اإككككلؤ ل مذ  مكجال قبع نشككككر  ل  شككككريلل يخذ ملمخمفقفتئداه  ام

 مكنبلأ بصخةا ةةلاال. 
 

 اقع التواصل الاجتماعي:نشر التغريدات على مو ضوابط  .ب

يؤ  ت دةد اخمراد   ين الإخن م ترريدمت اختصكككككككككرا  لأخبتة م صكككككككككحفال م تع انشكككككككككرمت ململةكككككككككإكككككككككل .1

 .م للبتت   جلاواتت ؤمكجاتت  لتقدي  لبخمبل

 صحفال م تع محخبتة ممأن تخيتلأ ؤ  إتب ململةإل بملمخمئلال ؤم تخمفق بأن م ترريدمت م تع انشر ب .2

 انشر بت صحف ؤملمخمق  م  متلأؤ ال  بلاو   ردي ؤ خد مختكف بانهلات.

 م ترريدمت م  متلأؤ ال ملمنشخةا.م دقل م لرخيل ؤم بات ال مل ا رير ؤةكال  .3

4.  
ً
 ؤمات ات

ً
 ؤ رخيت

ً
ين ةتم ارم ول ا تخى م ترريدمت م  متلأؤ ال ارم ول دقاقل ؤ ككككككككككككحا ل  اكئات

 قبع م ورض رل   تحب م صكحال ؤقبع م نشر.

ي اا ي مرتلاتد يي خبلأ ترريدا   متلأؤ ال اا قبع ي كككحتب م صككككحال بتلملةكككإكككل قبع نشكككرمت رل  .5

 .حإتبتت ململةإل
 

 نشر الفيديوهات والمقاطع المرئية:ضوابط إنتاج و  .ج

 .لاتؤيرلات ه ؤامتشم دقل ؤمسحتلأمفال ؤم تمخلا مل اصخير محفكي ملمرئال م تع اخص ململةإل  .1

 الإخن ادا ملمقتط  ؤمحفكي اختصرا قدة م الإتن.ين  .2

م اكئاكككل خكككت اكككل اا محخلكككتء ركككل ررماكككل  ككككككككككككحا كككل ين ةلإخن م تولاق رل  ملمقكككتط  ملمنشككككككككككككخةا بل .3

 .ار لاتهت  لرل ي م ال مل حت  اللب إ ك ل  ا   الإت اؤم لرخيل
 

 بالموقع الإلكتروني للمؤسسة: نشر الأخبار الص فيةضوابط  .د

 م صتدةا را ململةإل ؤملموتلادا  لنشر.ةنشر بتلمخق  م  متلأؤني محخبتة م صحفال  .1

ملمخق  م  متلأؤني مكنتص ؤاتت ول ا دةث  اةلإخن اإككككلؤ  م تخم ككككع بتلملةككككإككككل مخ ملمإككككلؤ  ر .2

 بتلملةإل.
 

 ضوابط الرد على كل ما ينشر عن المؤسسة: .ه

 فاتم توزيز  ؤم رد رلاه بت شكككككمر ؤمساتمتن بت خةكككككتئع  .1
ً
مل حت  كتن ملمنشكككككخة را ململةكككككإكككككل  ةجتبات

 م ركاال ملممتةبل.

 فاتم ةككككككككككررل م رد رلاه ب ةككككككككككلخب سئق  .2
ً
ؤااذب يات مل حت  كتن ملمنشككككككككككخة را ململةككككككككككإككككككككككل ةككككككككككلبات

ؤاإككلؤ   ؤس ة،متم  ا  م قام ملمجتلاوال  ا  اخفككاح م صككخةا م صككحا ل را ململةككإككل فالات مخ 

 انشخة اقرؤ ل بتحد ل ؤم شخممد ؤم ثبتت ) ن ؤ دت(.
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س ةتم م ةككككتءا يؤ م مق  يؤ م تجريح مل شكككك ن يي فرد يؤ الةككككإككككل يؤ  ال االات كتن حجم يؤ  خلا  .3

 يةتءت مل حق ململةإل.نشتطات حت  ؤرن كت   مذ  مكجال قد 

فككككككبط م رد رل  يي اا مكجاتت مكنتة ال   شككككككلإع س ة كككككك  ململةككككككإككككككل يؤ يورفككككككات حي شككككككلإع اا  .4

 يشلإت  ملمإتء ل م قت خ ال.

مل حت  م ةتءا ملمبت غ فيهت مل حق ململةإل مؤ يي اا الةإيهت  فاتم  اختإ م  رمءمت م قت خ ال  .5

م رةكككككككككلاال اا قبع مكجاتت ملمنخ ل مل ململةكككككككككإكككككككككل  ؤإ ك  ود يخذ ملمخمفقتت م رةكككككككككلاال رل  مذم 

  حتب م صكحال. يم  رمء اا قبع 
 

 ي المؤسسة أو خارجها:ضوابط المشاركة في اللقااات والمناسبات العامة سواا ف .و 

ملمت دل م ركاي بتةككككككم ململةككككككإككككككل ب اث ةلإخن مخ  لإخن محاأن م وتي )يؤ اا ةميبه ةةككككككلاات( مخة .1

 .مل يي امتةبل يؤ اشتة ل  ركاال ملمإلؤ  را م دسء ب ي اصري تت بتةم ململةإل

هم ةخ د رليمل يةل التقاتت يؤ ؤة  يؤ امتةككبتت اخص ململةككإككل قد س ةتم مةككت ككتفل ي ككنتص  .2

ملآةمء ؤم تخ اتت ملمنت فل ؤملموتدةل إؤي اا يؤ اكحقتت قت خ ال  يؤ ةلإخن   ظتااليي اخت فتت 

  ؤيس ةتم مةكككت كككتفل يي  كككنص )غألأ ةكككوخدي( مل يةل برماج إكككاتةكككل ململالمل م ورمال م إكككوخدةل 

 . يؤ ؤة  يؤ امتةبتت  س  ود يخذ ملمخمفقل م رةلاال اا مكجال ملمنتصل
 

 :لمؤسسةالصادرة عن اواد الإعلامية خبار والمأحكام عامة لل و ضوابط  .ز 

 .يحلإتي م شريول م ةكاال ردي نشر يؤ اب ع يي اخمد  ركاال اخت ف .1

 .    ات ةخع ب اا م بكد يؤ  ظتاات م وتي ردي نشر يي اخمد  ركاال افض ع .2

س ةجخز نشككككككككككككر كع ات اا شكككككككككككك  ه م ت ري  رل  مةالإتب مكجرمئم يؤ  ثتةا م مورمت يؤ م بر ككككككككككككتء يؤ  .3

  يؤ م كككدرخا     يحزمب يؤ ااكككتةمت يؤ آةمء  بكككث ةؤ  م شككككككككككككقكككتق بأن يفرمد ملمجتلا يؤ ةخكككت ف م قام

 فمريل خت ل ب زب يؤ  لاترل.

جتلا   يؤ  ككككككككككككنصككككككككككككال اا ردي م ةككككككككككككتءا يؤ م تجريح يؤ م تورض  مق  يؤ تشككككككككككككخيه يي فرد مل ملم .4

  نصاتت م دؤ ل يؤ ةاخزمت يؤ الةإتيهت يؤ قلترتيهت.

ردي اب ع يي آةمء يؤ اخ اتت  نصال مل يي اخمد  ركاال انإب  للالةإل  ب اث ةلإخن م ولاع  .5

مذ  م كئ ل بلإع م ركاي  للالةككإككل رلاع الةككظكك ع امظم ؤالتسي ب ككخمبط ؤةككاتةككتت ؤشككرؤ  

 .بمخدمت ؤاخمدمت

 رمخاص يؤ حقخق الماككل يؤ فمريككل  يؤ م توككتةض بكك ي شككككككككككككلإككع اا محشككككككككككككلإككت  ا رككدي م تهككت  يي ا .6

 اخ اتيهت ؤ اخ اتت ؤةؤى م دؤ ل  ؤررقلل 
ً
اا مح ظلال ؤم لخمئح ؤم قخم أن اصكككككتكحات  يؤ م تهت  يةت

 .مل ملمجتلا  م رةلاال م متفذا ؤملمقرةا

مال لملةكككككإكككككل  ؤم تسمي ملمام بود م تتي را مس تهتدمت م شكككككنصكككككال مل م ولاع م ركاي م ذي ات مت  م .7

 ؤم ولاع م ركاي مسحتلأممل م قتئم رل   ظم ؤاوتةألأ ثتبتل.
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 اا شكككككككككركتؤمت يؤ  .8
ً
مكحفتظ رل  ةكككككككككريل ملمولخاتت ؤم خثتئق م رئيإكككككككككل مكنت كككككككككل بتلملةكككككككككإكككككككككل  يؤ يةت

 دمرلايهت  ؤردي امتؤ ات ب ي ؤةالل يؤ اتدا  ركاال.

ابلأاات ململةكككككإكككككل ؤالتسي بهت  ؤردي اخت فتهت يؤ  مكحفتظ رل  ملموتمدمت ؤمسافتقاتت ؤم وقخد م تع .9

 م تهت ات يؤ مختلأمقات ب ي شلإع اا محشلإت  مل يي اتدا  ركاال انشر ا   مةم ململةإل.

 ين ةلإخن اصخير محفرمد ؤنشر  خةمم ب ي اا ملمخمد م وللاال  وللاام ؤملاخمفقتهم ملمإبقل. .10

رتت مكنألأةل م تع امفذمت ململةككككككإككككككل؛ ملمإككككككتفادةا اا م بلأماج ؤملمشككككككرؤ مكحرص رل  طلاس ؤ خ   .11

 رل  
ً
 ؤفوام مس تلاتعل.حفتهت

 م تخمفق م تتي ا  ةاتةل م ولاع م ركاي م تع اتنبتمت ململالمل م ورمال م إوخدةل. .12

 ردي مكنخض مل يي ياخة ةاتةال يؤ مقتصتدةل يؤ يي ش ن دمخلل يؤ ختةجل  لدؤ ل. .13

م تع ا لاع مةككككم ململةككككإككككل  ؤردي ؤ خد ات ةدرخ  م خةككككتئع م ركاالكتفل ملمخمئلال ؤم تخمفق بأن  .14

 .بانهت    مسختكف 

توزيز م صككككككخةا م ذممال را ململةككككككإككككككل اا خك  مةككككككتورمض م طتة م وتي  إككككككاتةككككككتيهت مسمتلاتي ب .15

 ؤاخ اتيهت ؤيرلات ات ؤفخمبلات م رئيإل.
 

 

 :التنفيذية الإجرااات -

صححححححححححححححة الخححاالمواد الإعلاميححةو ونشححححححححححححرهححا بححالقنوات والوسححححححححححححححائححل يعتمححد الإجرااات التنفيححذيححة الآتيححة في تحرير 

 :بالمؤسسة

 اةلإخن م قإكككككم ملمنتص بتلملةكككككإكككككل )قإكككككم ملممح مكنألأي  يؤ قإكككككم مسةككككك،رلاتة مس تلاتعل( مخ ملمإكككككلؤ  ر -1

 ردمد ؤاجاأس ملمخمد م ركاال م تع ا،متةككككب ا  ملماتي ؤمحرلات  ؤملممتشككككط م تع ةقداات م قإككككم  ؤيلاما  ه 

 .م تنإاق مل إ ك ا  اإلؤ  م تخم ع ململةظ ع بتلملةإل

 ود اجاأس ملمتدا م ركاال اا قبع م قإككككككككم ملمنتص  ا ت  لمإككككككككلؤ  م تخم ككككككككع ململةككككككككظكككككككك ع   اقخي بدؤة   -2

ركاال  ؤم ت  د اا الباق كتفل م إكككككاتةكككككتت ؤم لخمئح م ركاال ملمتبول  ؤاا ثم ةفوات بلارم وه ملمتدا م  

 . لورض رل   تئب محاأن م وتي بتلملةإل

ا   قبخ ات يؤ م تودةع رليهت بت تنإكككككككككاقبم تخ كككككككككال بلارم ول ملمتدا م ركاال  ؤ ةلإخن دؤة  تئب محاأن م وتي  -3

 ؤم قإم ملمنتص. ململةظ عاإلؤ  م تخم ع 

 وتي ابتشككككككككككككرا  لأاأن مرف   ات  ا  د قبخ   تئب محاأن م وتي  للاخمد م ركاال ملمورؤفككككككككككككل رلاه  ؤمرتلاتد و -4

  للالةإل  لورض ؤم طكلا ؤمسرتلاتد.

لمإككككككككككلؤ  م تخم ككككككككككع ململةككككككككككظكككككككككك ع م ذي ةتخ   بدؤة   ةتم  رتديهتحت  مرتلاتد محاأن م وتي  للاتدا م ركاال   -5

 .الل م ركاال ملممتةبلم تجاأس  نشرمت ؤرركوهت ؤفق م خة
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 ب اخة  م تع اختص يؤيات بخصخص ملمخمد م ركاال م تع اخص م وتئلل  شلإع ابتشر يؤ يي اا ململةإأن   -6

مل ملمجتلا   فانبغل  ود مرتلاتدمت اا محاأن م وتي   حت تهت حي اا ي ككككككككككككحتب م إككككككككككككوتدا: رتال  ؤشككككككككككككلؤن

 . قبع نشرمت حخذ مرتلاتدمم م نهتحي رليهتةئيس اجلس محامتء  يؤ  تئبه  يؤ ملمشرف ملمت ل  

  اإكككككككككككلؤ  م تخم كككككككككككع ململةكككككككككككظككككككككككك ع اإكككككككككككلؤ ال م شكككككككككككرمف م لإتاع ؤملمتت ول  لإتفل م خةكككككككككككتئع ؤم قمخمت ةتخ  -7

 ؤمكحإتبتت م ركاال مكنت ل بتلملةإل  ؤم تنإاق مل إ ك ا  مكجاتت إمت م صلل.

ءمت كتفل م إككاتةككتت ؤم  ككخمبط ؤم  رمةتخ   اإككلؤ  م تخم ككع ململةككظكك ع مل ململةككإككل م ت  د اا الباق  -8

 م تمفاذةل ملمقرةا  للاخمد م ركاال ةخمء قبع م نشر يؤ  ود .

ةتخ   اإككككلؤ  م تخم ككككع ململةككككظكككك ع مل ململةككككإككككل اإككككلؤ ال يةشككككفل ملمخمد م ركاال م تع انشككككر يؤ اذملا را  -9

 ململةإل  ؤمسحتفتظ بت خثتئق إمت م صلل.

 

 :ات والمهامالصلاحي -

قسم  لنشاطالعملية / ا م
 المنح

قسم 
الاستثمار 
 الاجتماعي

مسؤول 
التواصل 
 المؤسسي

 الأمين العام نائب الأمين العام
 أصحاب السعادة: 

أو نائبه  رئيس مجلس الأمناء
 أو المشرف المالي

 ع ص / ح ح / ن / م إ / إ إ الأخبار الصحفية 1

خبار اعتماد الأم يعرض عليه
ة التي تخص العائلالصحفية 
مباشر أو أي من بشكل 
، وكذلك التي تختص المؤسسين

 الملك، أو )كتهنئةأمور عامة ب
أو وزير، أو مشاركة  ،أمير

.. عامة بمناسبة اجتماعية
 .إلخ(

 ع ص / ح ح / ن / م إ / إ إ التغريدات الإلكترونية 2
 ع ص / ح ح / ن / م إ / إ إ الفيديوهات والمقاطع المرئية 3
 ع ص / ح ح / ن / م إ / إ إ النشر بموقع يوتيوب  4
 ع ص / ح ح / ن / م إ / إ إ النشر بالموقع الإلكتروني 5

طباعة البنرات والملصقات  6
 ع ص / ح ح / ت / م إ / إ إ الدعائية

تنظيم الندوات والمؤتمرات  7
 والبرامج الحوارية

 ع ص / ح ح / ت / م إ / إ إ

8 
الحوارية حضور اللقاءات 

 ع ص / ح ح / ت / م إ / إ إ والندوات والمداخلات الإذاعية

 الصلاحية الرمز
 يعد إ
 يراجع م
 يحيل / يرفع ح
 يوصي ص
 يعتمد ع
 بةنشر بالوسيلة المناس ن
 ترتيب وتنسيق وتنفيذ ت
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 نموذج للخبار الص فية
 
 

روس"
ُ
 مؤسسة محمد السبيعي الخيرية "غ

 .................. )عنوان رئيس ي للخبر(...... ...........تتكفل / تنهي / تدعم / ترعى 

 
رو غ مسسسسسسسسسسسسسس ر    أ  د  غ   "      "     / أنهت / دعمت ... تكفلت     ...... مؤسسسسسسسسسسسسسسسمسسسسسسسسسسسسسسس  مخمر ة "غُ

 ...........................)أبرز البيانات عن البرنامج أو المشروع موضوع الخبر( ..................... 
 

رو مخمر غ م ر  ،  أ ضح أن      ........ ..ص"ح  ذ ك رئرس مجلس غلأمناء ف  غ مؤسم  غلأستاذ/ ة "غُ
 ............................. . )أهداف البرنامج وبيان أهميته(.................................... 

 
............. غ  "نامج  ضسسسسسسسسسسسسسسم   ذغغ   "   نفذت   أشسسسسسسسسسسسسسسسار غ مسسسسسسسسسسسسسس ر   أن مؤسسسسسسسسسسسسسسسمسسسسسسسسسسسسسسس    "        

 ......................... )تفاصيل البرنامج والجهات المتعاونة أو المدعومة(......................... 
 

 كما ص"ح س ادة غلأستاذ/ ........................ )غ سو  غ منصب( ................................
روس الخيرية فيه( .... 

ُ
 .......)تصريح مسؤو  الجهة الشريكة يتضمن أهمية البرنامج ودور مؤسسة غ

 
ن خادم ال رميالإشححححادة ب هود توجيه الشححححكر و ) بشسسسسس." ...............تصسسسسس" خ  مسسسسس ر    غختتو غ       

اقف والمو يليها الدعوة والجهات الرسمية ذات العلاقة والعهد حفظهم اللهالشريفين وسمو ولي  ؤسس للو

 ............................................................... (رحمه الله وذريته والعاملين بالمؤسسة
     

 

 


